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A Nemzeti Kdzszolgalati Egyetem Viztudomanyi Kar Kari Tandcsa (a tovabbiakban: KT) a
Szervezeti és M(kodési Rend (a tovabbiakban: SZMR) 52. §-a alapjan Ugyrendjét az
alabbiak szerint hatarozza meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az ligyrend célja, hatalya

1. §

(1) Az Ugyrend célja a KT szervezeti és m(ikddési részletszabdlyainak rdgzitése, ezéltal
egységes és attekinthetd feladat- és felel6sségi korok meghatarozasa.

(2) Jelen Ggyrend személyi hatalya kiterjed a KT tagjaira, tisztségviselGire, allando és
eseti meghivottaira, valamint a dontéshozatalban, tanacskozasban, valasztasban
érintett egyéb személyekre.

(3) Az Ulgyrend targyi hatdlya a KT feladat- és hataskorébe tartozé valamennyi
eljarasra, mlkodési rendjére és valasztasi szabalyaira kiterjed.

A KT feladat- és hataskore
2. §

(1) A KT a Viztudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar) legmagasabb szint(i déntéshozd,
véleményez0, javaslattevé és ellendrzési joggal felruhazott testlilete, amely a Kart
érint6 kérdésekben 06nall6 dontést hoz vagy véleményt nyilvanit, javaslatot tesz,
magasabb vezet6i dontést kezdeményez.

(2) A KT dént:

a) sajat ugyrendjének elfogadasardl;

b) az éves munkatervének 6sszeallitasardl, elfogadasarol;

c) kari bizottsagok létesitésérdl, megszintetésérdl;

d) a Kar oktatdinak/kutatdéinak munkajaval és tudomanyos tevékenységével
kapcsolatos alapvet6 kérdésekrdl;

e) a Karon adomanyozhato6 cimek, kitlintetések, elismerések adomanyozasarol;

f) mindazokban a kérdésekben, amelyeket jogszabaly, egyetemi vagy kari szabalyzat
a hataskorébe utal.

(3) A KT javaslatot tesz:

a) felsOoktatasi szakképzésben, alapképzésben, mesterképzésben és szakiranyu
tovabbképzésben Uj szak képzési és kimeneti kovetelményeire, valamint szakok
inditasara és a doktori képzési tervre;

b) a tantargyi program, valamint az ajanlott tanterv modositasara, elfogadasara a

Nemzeti Ko6zszolgdlati Egyetemen adomanyozhatd cimek, kitintetések és mas

elismerések, valamint adomanyozasuk rendjérdl szélé szabalyzat szerint;

c) az egyetemi cimek, kitiintetések, illetdleg tiszteletbeli cimek adomanyozasara;

d) egyes egyetemi testiletek (pl. Egyetemi Doktori Tanacs) kari képviselGinek
személyére.

(4) A KT véleményezi:



a) mas intézményekkel, szervezetekkel vald, a Kar alaptevékenységét érinté kiemelt
jelentGségl szerzodéseket és egylttmikoédési megallapodasokat;

b) a kari magasabb vezetli és vezetli palyazatokat;

c) a Karhoz tartozd oktatasi szervezeti egységek vezetdi palyazatait;

d) a kari oktatéi munkakorokre benyujtott palyazatokat;

e) a kari oktatasi, kutatasi és mas szervezeti egységek létesitésére, megszlintetésére,
illetoleg atszervezésére iranyuld eléterjesztéseket;

f) a Kart érint6 egyetemi szabdlyzatok moddositésarél, elfogadasardl szolo
eléterjesztéseket, igy kiléndsen a Kari Ugyrendet;

g) minden olyan, a Kar tevékenységét, pénzligyi, targyi és személyi feltételeinek
fejlesztését érinté elGterjesztést, amely cimzettje a Szenatus vagy az orszagos
fels6oktatasi testiiletek.

(5) A KT beszamoltathatja:

a) a kari vezetdket és a Kar szervezeti egységeinek vezetdit;
b) a kari Hallgatéi Onkormanyzat elnékét.

(6) A KT tajékoztatast kérhet az egyes kari szervezeti egységek tevékenységérol.

(7) Amennyiben a KT azt tapasztalja, hogy a dékan jogszabalysért6 dontést hozott,
valamely a Kart érinté kérdésben, akkor a KT el6terjesztéssel fordulhat a rektorhoz e
doéntés megsemmisitése érdekében.

(8) A KT rangsorolja:

a) az Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzatanak 14. § (1) bekezdésében meghatarozott
eseteken kivil a kari vezet6i megbizasokra benyujtott palyazatokat.

A KT Osszetétele, tisztségviseloi

3. §
(1) A KT elntke a dékan, titkara az igazgatasi osztalyvezetd.

(2) A KT-nak tisztsége alapjan hivatalbdl tagjai: a dékan, a dékanhelyettesek, a karhoz
tartozé tanszékek vezet6i, a Kari Hallgatéi Onkormanyzat elndke.

(3) A KT-nak valasztas alapjan tagja:

a) egyetemi tanar, egyetemi docens, fGiskolai tanar, fGiskolai docens kategdriaban
1 f6;

b) adjunktus, tanarsegéd kategdridban 1 f0;

c) kutatd, tudomanyos munkatars, tanar kategoriaban 1 f6;

d) egyéb munkakorben foglalkoztatottak kategdriaban 1 f6.

(4) A KT delegalt tagja: a Kari Hallgatéi Onkormanyzatbdél 1 6 hallgaté.

(5) A KT tanacskozasi jogu (szavazati joggal nem rendelkez0) tagja a dékani
hivatalvezetd, a tanulmanyi osztalyvezet6, az igazgatasi osztalyvezetd, a fejlesztési
osztalyvezetd, a nemzetk6zi osztalyvezet6, a kari gazdasagi osztalyvezetd, valamint
a KT elnoke altal esetileg meghivott személyek.

(6) A KT tagjait, valamint a meghivottakat csak személylikben illeti meg a szavazati jog,
a helyettesitésre a 12. § (2) bekezdésében meghatarozott eseten kiviil nincs madd.



4. §
(1) A KT elnoke hivja 6ssze és vezeti a KT Uléseit.
(2) Az elndk - hataskorében eljarva -

a) megnyitja az llést;

b) megadllapitja annak hatarozatképességét;

C) szavazasra bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldasanak sorrendjét;

d) titkos szavazas esetén szavazatszamlalo bizottsag felallitasara tesz javaslatot;

e) tajékoztatadst ad a kiemelt jelentéségl Ggyekrdl, illetve a KT altal korabban hozott
dontések végrehajtasaral;

f) vezeti az Ulést, ligyel annak rendjének fenntartasara;

g) megadja, illet6leg sziikség esetén megvonja a felszolalasi jogot;

h) elrendeli a szavazast, nyilt szavazas esetén megallapitja annak eredményét;

i) tajékoztatast ad a KT-t érint6 aktualis feladatokrol, eseményekrdl;

j) bezarja az Ulést.

(3) A KT elnokét akadalyoztatasa esetén az altala kijel6lt dékanhelyettes helyettesiti.

5. §
(1) A KT tanacskozasi joggal rendelkezé titkara az igazgatasi osztalyvezetd.
(2) A KT titkara:

a)tervezi és megszervezi a KT (léseit, biztositja azok lebonyolitdsanak technikai
feltételeit;

b) szervezi az el6terjesztések elGzetes egyeztetését;

c) gondoskodik arrdl, hogy a tervezett napirenden szereplG elGterjesztéseket a KT
tagok és a meghivottak az lilés el6tt legalabb 3 nappal megismerhessék;

d) kivételesen, indokolt esetben elektronikus szavazast szervez;

e) folyamatosan vizsgalja az (lés hatarozatképességét;

f) Ggyel arra, hogy az elGterjesztések a vonatkozd jogszabalyokkal, belsé
szabalyzatokkal 6sszhangban legyenek;

g) Ugyel az elGterjesztések elfogadasahoz sziikséges szavazati aranyok betartasara;

h) felelés a szabalyzatok elkészitéséért, aktualizalasaért, tovabba azért, hogy azok ne
legyenek ellentétesek a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi
rendelkezésekkel;

i) gondoskodik a hatarozatok és a jegyzOkonyv elkészitésérol, valamint azoknak az
egyetemi honlapokon vald kozzétételér6l és az Igazgatasi Iroda szamara vald
tovabbitasarol;

j) ellendrzi a KT dontések végrehajtasat;

k) gondoskodik a kari tanacsi valasztasok megszervezésérol.

(3) A KT titkarat akadalyoztatasa esetén a dékani hivatalvezet6 helyettesiti.
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II. A KT MUKODESE

Az lilések fajtai

6. §

A KT alakuld, rendes, rendkivili és Unnepi Ulést tarthat. Az (lést, toébb egymast
kovets Ulésnapra is 6ssze lehet hivni.

Az Uléseket a KT elndke hivja 6ssze.
A KT a munkatervének megfelel6en havonta Ulésezik (rendes Ulés).
A KT elntke indokolt esetben, rendkivili KT tlést hivhat 6ssze.

A KT elntke koteles rendkivili tlést dsszehivni a KT 1/3-anak a rendkivdli Glés
indokat és javasolt napirendjét feltlintet6 irdsos inditvanyara. Az inditvanyt a KT
elnokénél kell eldterjeszteni.

Az elndk az inditvany benyujtdsatol szamitott 5 (6t) napon belll kételes az Glést
osszehivni. A rendkivili Glés 6sszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jel6lni
a rendkivili tlés 6sszehivasanak indokat és tervezett napirendjét. A KT egyszer(
szavazattobbséggel dont a napirend elfogadasardl.

A KT a Kar életében meghatarozd jellegli események alkalmaval Unnepi (lést
tarthat.

A KT lilésének osszehivasa

7. §

A KT-t az elnok elektronikus levélben klildott meghivéval az (lést megel6z6en
legalabb 3 (harom) nappal hivja Gssze.

A meghivonak tartalmaznia kell az (lés helyének, idopontjanak, valamint a
tervezett napirend targyanak és el6addjanak megjeldlését is.

A rendkivili Glésre szdél6 meghivét legalabb 1 (egy) nappal az llés megkezdése
el6tt kell kézbesiteni, a tervezett napirendek irdsos anyagaival egydtt.

Az lilések nyilvanossaga
8. §

A KT Ulései a zart Ulés kivételével az egyetemi polgarok - els6dlegesen a Kar
foglalkoztatottjai és hallgatdi — szamara nyilvanosak.

A KT zart Glést tart, ha azt a Kar oktatasi, tudomanyos, kutatasi, gazdasagi érdeke,
a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megdrzése indokolja.

Zart Glés tarthatd a KT szavazati joggal rendelkez6 tagjainak kezdeményezésére,
amennyiben azt a jelenlevd tagok tobb mint fele kérelmezi.

A zart Ulésen a KT tagjai, a titkar, tovabba meghivasa esetén az érintett és a
szakértd vesznek részt.



(5) A zart Ulésen résztvevd személyek kotelesek az ott elhangzottakat bizalmasan
kezelni, az Uléssel kapcsolatban csak az elndk és a titkar nyilatkozhat.

Az eldoterjesztések rendje

9. §
(1) A KT Ulésén az egyes napirendi pontok elGterjeszt6i az alabbiak lehetnek:

a) a KT szavazati és tanacskozasi jogu tagjai;
b) a tanacskozasi jogu meghivottak.

(2) Az elGterjesztés az el6add tavollétében nem targyalhato. Az eléadd az elnok
kérésére irasbeli elGterjesztését szoban kiegészitheti, alldspontjat indokolhatja.

(3) Az elGterjesztéseket a KT titkaranak cimezve, legkés6bb a soron kovetkez6 ulést
megel6z6 5. (6tédik) munkanapon munkaidd végéig kell irasban, elektronikus Uton
megkdildeni.

Az elb6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei
10. §
(1) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elbterjesztés el6zményeit (korabbi dontés(ek)hez valdé kapcsoldédasat), szakmai
indokait, fébb célkitlizéseit;

b) a varhatd szakmai, gazdasagi, koltségvetési hatasokat;

c) hatarozati javaslatot;

d) a KT jogkérét (dont / véleményez / rangsorol);

e) a szavazas modjat (nyilt / titkos);

f) a dontéshozatal feltételét (egyszer(i tébbség / mindsitett tobbség).

(2) A hatdrozati javaslatokat roviden és egyértelmien kell megszévegezni ugy, hogy
lehet8ség szerint tartalmat a jegyz6konyv nélkil is értelmezni lehessen.

A napirend targyalasanak szabalyai
11. §

(1) Az Ulés napirendjére az elndk tesz javaslatot, amelynek alapjan a napirendet a KT
fogadja el.

(2) A KT a napirend kérdésében nyilt szavazassal, egyszer( tobbséggel dont.
(3) A napirendi pontok targyalasi sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:

a) oktatoi, vezetdi palyazatok;

b) egyéb személyi dontéseket tartalmazo elGterjesztések;

c) szabalyzat mddositasara, elfogadasara iranyulo eléterjesztések;
d) a képzési programmal kapcsolatos elGterjesztések;

e) beszamoldk;

f) tajékoztatok;

g) kozérdekl kérdések és bejelentések;

h) napirenden kivuli felszélalasok.
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Hatarozatképesség
12. §

A KT Ulése hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkez6 tagjainak tobb mint fele
jelen van. Hatarozatképtelenség esetén az Ulést 5 (6t) munkanapon belll,
valtozatlan napirendi pontokkal Ujbdl 6ssze kell hivni.

A soron kovetkezd poéttag a valasztott képvisel6t teljes joggal csak abban az
esetben helyettesitheti, ha az igazoltan, 3 (harom) hoénapnal hosszabb ideig
tartésan tavol van.

Ulésvezetés
13. §
Az Ulést az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be.
Napirend el6tti hozzaszdlasra nincs lehetdség.

Az (lés megnyitasat kovetben az elndk bejelenti azok személyét, akik az Ulésrdl
tavolmaradtak és jelzi, hogy kimentették-e magukat. Ezt kovetéen az elndk
ellend6rzi a létszamot és megallapitja a hatarozatképességet.

Az elnok a hatarozatképesség megallapitasat kdovetben ismerteti, majd szavazasra
bocsatja a napirendi pontokat és azok megtargyaldasanak sorrendjét, amelyrdl a KT
nyilt szavazassal, egyszerli tObbséggel (a jelenlévé tagok tobb mint felének
egybehangzd szavazata) dont.

Amennyiben a napirendi pontok k6zo6tt személyi kérdésrdl sz6l6 dontést tartalmazo
elbterjesztés szerepel, a titkos szavazas lebonyolitasahoz harom tagbdl &llo
szavazatszamlalo bizottsagot kell feldllitani. A KT a szavazatszamlalé bizottsag
tagjairdl nyilt szavazassal, egyszer( tobbséggel dont.

Az elndk ezt kovet6éen megadja a szét az elbterjesztének, akinek lehet6sége van
szOban is kiegésziteni az irasbeli elGterjesztését.

Terjedelmes vagy kiemelten fontos tartalmu elGterjesztés esetén, az elndk
javaslatara kulon altalanos és részletes vita is lefolytathaté.

A KT tagjai az el6terjesztéshez hozzaszélhatnak vagy azzal kapcsolatban kérdést
intézhetnek az el6terjesztohoz.

A felszolalasra jelentkezettek kozll a felszélaldsi jog a korabban jelentkezett
képviseldt illeti meg.

(10) A hozzaszoélasokra, kérdésekre az alabbi id6keret all rendelkezésre:

- elnok, titkar: korlatlan

- az elbterjesztd szdbeli kiegészitése: legfeljebb 5 perc

- hozzaszélas: els6 alkalommal 3, masodik alkalommal 1 perc
- kérdés: els6 alkalommal 2, masodik alkalommal 1 perc

- elGterjeszt6i viszontvalasz: 3 perc
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Amennyiben a felszélald a targytdl eltér, erre az elntk figyelmeztetheti. Masodszori
figyelmeztetést kovet6éen az elndk az adott személytd6l megvonhatja a szoét.
Amennyiben a vita elhdzédik az elnok, illetve a jelenlévok egyharmada
inditvanyozhatja a vita lezarasat. Err6l a KT vita nélkil hataroz.

Az Ulés rendjének megzavarasa esetén az eln6ék a hallgatésag tagjait az
Glésterembdl kiutasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az
elndk az Ulést felfiiggesztheti vagy altala meghatarozott idépontra - legkésébb 8
napon belllre - az (lés folytatasat elhalaszthatja.

Ha tovabbi felszélald hozzaszodlassal, kérdéssel, észrevétellel nem jelentkezett, az
elnok a vitat lezarja és elrendeli a szavazast.

Targyalas
14. §

A KT tagjai jogosultak az eln6kh6z napirenden kivili Gigyekben is kérdéseket intézni.
A kérdésekre a kérdezOnek az Ulésen szdban vagy - ha az valamely okbdl nyomban
nem lehetséges, 15 (tizenot) napon belll - irdsban valaszt kell kapnia. Az irasban
adott valaszt egyidejlileg a KT tagjainak is meg kell kildeni.

A KT szavazati jogu tagjai az (Ulésen silrgdsséggel is kezdeményezhetnek
napirendre vételt, ennek elfogadasahoz azonban a jelenlévs tagok kétharmadanak
tamogatd szavazata szikséges.

Mddosité vagy kiegészité javaslatot kizardlag irasban, az (ilés kezdetéig lehet
beterjeszteni, amelyet a szlikséges példanyszamban kell atadni az elGterjeszt6 és a
KT titkdra részére.

Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest mddositd inditvany érkezik, elészér az
eredeti inditvanyt kell szavazasra bocsatani. Tobb modositdé inditvany esetén a
modosité inditvanyok feletti szavazas sorrendjét az elndk hatdrozza meg.

Amennyiben az eredeti inditvany a szikséges tobbséget megkapta, a mddositd
inditvanyt nem kell szavazasra bocsatani. Tobb moddosité inditvany esetén a
szavazast addig kell folytatni, amig valamelyik a szikséges tobbséget meg nem
kapta, vagy valamennyi modosité inditvanyrél nem szavaztak.

Barmely szavazast igénylé kérdésben a KT jelenlévd tagjai egyharmadanak
inditvanyara az elntk koteles legalabb 10 (tiz), legfeljebb 30 (harminc) perces
tanacskozasi sziinetet elrendelni.

Indokolt esetben az elGterjeszté vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont
elnapolasat is. Err6l a KT nyilt szavazdssal, egyszerl tobbséggel soron kivil
hatdroz.

A dontéshozatal szabalyai
15. §

A KT a feladat- és hataskorébe tartozoé jogosultsagait az Ulésein gyakorolja,
foszabaly szerint nyilt szavazassal dont. Szavazni csak személyesen lehet.
Tavollevé személy szavazatat irdsban nem adhatja le.
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A KT tagjai jogosultak az (lésen online részt venni, amennyiben ezt az (lés
helyszinét6l valé foldrajzi tavolsag indokolja. Az online részt vevé KT tag
szavazatanak leaddsa - a személyligyi kérdések kivételével - videokonferencia
atjan, kézfeltartassal torténik. Az online részt vevl KT tag titkos szavazasban nem
vehet részt.

Kivételesen, indokolt esetben - kizardlag egyszerl tobbséget igényl6 kérdésekben
- a KT elektronikus szavazas utjan is donthet. Az elektronikus szavazas
lebonyolitasardl - az errdl szo6ld elndki dontés alapjan - a titkar gondoskodik. Ebben
az esetben a tagok szavazatukat a kizardlagos hozzaférésliket biztositd egyetemi e-
mail cimikrdl adhatjak le. Titkos szavazas eseteiben elektronikusan szavazni nem
lehet.

A KT titkos szavazassal hatdroz személyi kérdésekben. Mas kérdésben akkor
kerilhet sor titkos szavazasra, ha a KT szavazati joggal rendelkezd, jelenlévd
tagjainak tobb mint fele nyilt szavazassal dont errdl.

A nyilt szavazas kézfeltartdssal vagy szavazatszamlalé berendezés hasznalata
esetén szavazdgomb megnyomasaval torténhet. Ebben az esetben szavazni
igennel, nemmel vagy tartézkodassal lehet. A szavazatokat az elndk szamolja
0ssze.

Titkos szavazas soran személyi kérdésekben igennel, nemmel vagy tartézkodassal
lehet szavazni. A titkos szavazasra szavazdécéduldkon kertlhet sor. A
szavazocédulan a valaszok kozal X" vagy ,+” jel jelolésével kell valasztani.
Ervénytelen az a szavazat, amely nem az eldz6 jeldlések egyikét vagy semmilyen
jelolést nem tartalmaz, tovabba amelyb6l nem allapithatd meg egyértelmien
leaddjanak akarata.

SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

A KT az elGterjesztett hatarozati javaslatot, illetve dontéseit fészabalyként akkor
fogadja el, ha arra a jelenlév6 szavazati jogu tagok tébb mint a fele igennel szavaz,
ellenkez6 esetben elutasité déntést hoz.

Személylgyi kérdésekben a tanacskozasban nem vehet részt az, akit, vagy akinek
kozeli hozzatartozéjat a targyalt igy személyesen érinti. Amennyiben a személyes
érintettség nem nyilvanvalo, a KT tagja koteles azt bejelenteni. A KT érintett tagja
hatarozatképesség szempontjabol nem vehetd figyelembe.

Hatarozat, jegyzokonyv és hangfelvétel
16.§
A KT uléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni, dontéseit hatarozatba kell foglalni.

A hatarozatok szamozasa évenként folyamatos sorszamozassal, az Ulés
idépontjanak zardjelben vald feltiintetésével torténik. Uj testilet megvalasztasat
kovetéen a szamozas Gjraindul.

A KT Ulésérdl egyidejlleg hangfelvétel is készUl(het).

A KT Ulésen torténd online részvételt és online szavazast a jegyz6kdnyvben kilon
rogziteni kell.
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A KT tagjanak kérésére hozzaszolasat sz szerint kell rogziteni a jegyzokonyvben.
Barmelyik tag kérheti tovabba kllonvéleményének jegyz6kdnyvbe foglalasat.

Zart Ulésr6l vagy zart (lés keretében targyalt napirendi pontrdl kilon
jegyzékonyvet kell késziteni. A zart Ulésrél készilt jegyzékdonyvbe kizardlag a
résztvevok tekinthetnek bele. A zart (lésen megtargyalt elGterjesztésrél szold
dontést és annak szavazati aranyat az altalanos jegyz6konyvbe is bele kell foglalni.

A jegyz6kdnyvet és a hatarozatokat az elndk és a titkar hitelesitik. A titkar
gondoskodik arrdl, hogy azok az Egyetem honlapjan 10 (tiz) napon belll
kozzétételre keriiljenek.

Az (lés teljes anyagat (meghivo, jelenléti iv, kimentések, el6terjesztések, azok
mellékletei, a véleményezd testlletek allasfoglalasai - adott napirend esetében
szavazolapok, szavazatosszesitl lap - jegyz6konyv, hangfelvétel) a Dékani Hivatal
dokumentalja és tarolja. Az egyetemi polgarok - a zart llés anyagai kivételével -
az iratokba betekinthetnek. A zart Ulés anyaganak megtekintésére kizardlag a
napirend targyalasara jogosult tanacstagok jogosultak. Masnak betekintést csak a
KT minGsitett szavazattobbséggel hozott hatarozataval engedélyezhet, amelyet a
kérelmezének indokolnia kell.

A KT tagjainak kotelességei és jogai
17. §

A KT tagjai kotelesek az llésen részt venni, a tudomasukra jutott szolgalati és
hivatali titkot és a zart tlésen elhangzottakat meg®érizni.

A KT tagjai kotelesek az Uilés elott a meghivéban jelzett id6pontig a titkar atjan
irasban (e-mailben is lehetséges) tajékoztatni az eln6kot a tavolmaradas okardl.

Ha a delegdlt tag az adott évben az Ullések tobb mint felén nem vesz részt
képviseldi megbizatasa automatikusan megsz(inik.

A KT tagja a Kar egészéért vallalt felel6sséggel képviseli szervezete érdekeit,
amelynek soran:

a) Részt vehet a KT dontéseinek el6készitésében, végrehajtasaban és az ezzel
0sszefliggl ellendrzésben.

b) A Kar szervezeteitdl - a szervezeti egység vezet6jéhez fordulva -
igényelheti a munkajdhoz szikséges tajékoztatast, iratbetekintést,
valamint Ugyviteli kdézremilkodést az adat- és titokvédelmi szabalyok
betartdsa mellett.

c) Kozérdekl lUgyben kezdeményezheti a dékan vagy kari szervezeti egység
intézkedését, melyre a dékan vagy kari szervezeti egység 15 napon belll
koteles érdemi valaszt adni.

III. A KARI TANACS VALASZTASANAK SZABALYAI

A Kari Tanacs valasztasi eljarasara vonatkozé altalanos rendelkezések

18. §



(1) A KT megbizatasanak lejarta el6tt a dékannak ki kell tlznie a valasztdsok idejét
ugy, hogy a jeloltallitasra és valasztasra legalabb 1 (egy) hodnap alljon
rendelkezésre.

(2) A KT alakuldé Glését - a valasztasi eredmények kozzétételét kovetd 15 (tizenot)
napon belll - a Kari Valasztasi Bizottsag elnokének javaslatara a dékan hivija
0ssze.

(3) A KT valasztasi eljarasaban csak a Viztudomanyi Karral hatarozatlan idejd
foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személy rendelkezik aktiv, illetve passziv
valasztéjoggal - amennyiben nem all prébaid6 alatt -.

4 A hivatali beosztasuk alapjan kari tanacsi tagsaggal rendelkezOk a valasztas soran
nem jeldlhet6k és nem valaszthatok meg képvisel6vé.

A Kari Tanacs tagjainak mandatumara vonatkozo6 altalanos rendelkezések
19. §

(1) A KT valasztott tagjainak mandatuma 4 (négy) év, a Kari Hallgatéi Onkormanyzat
képvisel6je esetében a hallgatoéi jogviszony ideje, de minimum 1 (egy), maximum
3 (harom) év lehet.

(2) A KT valasztott tagjainak megbizatasa megszlnik, ha:

a) a mandatuma lejar;

b) a tag kozalkalmazotti jogviszonya megsz(inik;

c) lemond a mandatumardl;

d) a valaszthatésag feltételeinek megszlinésekor (ideértve ha masik

valasztasi csoportba vagy az egyetemen belldl mas, a Karhoz nem tartozo
szervezeti egység allomanyaba kertl);

e) ha a valasztott tag az adott éven az Uilések tobb mint felén nem vesz részt,
képvisel6i megbizatasa automatikusan megszUnik.

(3) A KT valasztott tagja megbizatasardl irasban, az eln6kh6z cimzett levélben
mondhat le.

4) A soron kovetkez6 pdttag automatikusan a KT tagjava valik a valasztasi csoport
altal megvalasztott tag megbiztatasanak megszilinése esetén. Ennek tényét a KT
elnoke a soron koOvetkez6 ulésen allapitja meg. A poéttagok mandatuma a
valasztott tanacstagok mandatumanak lejartaig szol.

(5) Péttag hidnya esetén a megliresedett tag helyére az adott valasztasi csoport
vonatkozasaban 30 (harminc) napon belll Uj valasztast kell kiirni.

A Kari Tanacs valasztasi rendje

20. §

(1) A valasztasi eljaras jel6lési és szavazasi szakaszokbdl all.

(2) A jelolés és a szavazas egyarant titkosan (jelol6iv, illetve szavazolap segitségével)
torténik.

(3) A tagok delegaldsara vonatkozoan az Egyetemi, illetve a Kari Hallgatoi
Onkormanyzat szabdlyzatai az irdnyaddak.

4 A valasztast a kovetkez6 valasztasi csoportokban kell megszervezni és
lebonyolitani a Kar vonatkozasaban:

a) egyetemi tanar, egyetemi docens, fGiskolai tanar, fGiskolai docens
kategoriaban;
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b) adjunktus, tanarsegéd kategoriaban;

c) kutatd, tudomanyos munkatars, tanar kategériaban;

d) egyéb munkakorben foglalkoztatottak kategdridaban.
Valasztasi csoportonként 1 pottag valasztasa kotelezo.
A valasztasi eljaras lebonyolitasanak rendjét, a valasztasi eljaras szakaszainak
pontos idGpontjat és helyét a dékan utasitasban hatarozza meg.
A Kari Valasztasi Bizottsdg elnoke gondoskodik réla, hogy a valasztassal
kapcsolatos informaciok a kari honlapon megfelel6 hataridében kozzétételre
kerlljenek.

A valasztasi névjegyzék

21. §

A Kari Valasztasi Bizottsag a valasztas idépontja el6tt legalabb 20 (husz) nappal
valasztasi csoportonként, alfabetikus sorrendben valasztasi névjegyzéket allit
0ssze a Human-er6forras Iroda kézrem(ikodésével. A valasztadsi névjegyzéken a
képvisel6vé valaszthatd munkatarsak neve mellett a szervezeti egysége és a
munkakore is feltintetésre kerdl.

A valasztasi névjegyzéket a Kari Valasztasi Bizottsag elntke kozzéteszi a kar
honlapjan, és errél tajékoztatja a Kar teljes allomanyat.

Ha valamely alkalmazott nem kivanja jeloltetni magat, akkor ezt a kozzétételt
kéveto 3 (harom) napon belll irdsban kell jeleznie a Kari Valasztasi Bizottsag felé.
A névjegyzéken nem szereplé, de valasztasra jogosult személy Onmagat
ugyanezen idbintervallumban kérheti a valasztasi névjegyzékbe valé felvételre.

A valasztasi névjegyzéken azok, akik a KT-nak tisztséglk alapjan hivatalbol
tagjai, ,hivatalbdl Kari Tanacs tag” megjegyzéssel kerlilnek feltlintetésre.

A valasztasi névjegyzéket — amely egyarant tartalmazza a valasztasra jogosultak
és a képviselové valaszthatok neveit - a valasztast megel6z6 15. (tizen6todik)
napig kell véglegesiteni és kdzzétenni.

A jelolés rendje

22. §

A jel6lés titkosan toérténik. A jelolésre jogosult szavazd a valasztasi névjegyzékben
a sajat valasztasi csoportjaban szereplé személyek kozll, az adott kategdriaban a
KT-ba valaszthatd szamua személyt jeldlhet.

A jelolésre a végleges valasztasi névjegyzék kozzétételétdl szamitott 5 (6t)
munkanapon keresztlil irdasban (jel6ldiven), a jeldlésre jogosult alairdasaval a
Dékani Hivatalban van lehetGség. A jelolések alapjan a Kari Valasztasi Bizottsag
Osszeallitja a valasztasi csoportok jeldltlistait, amelyre a legtébb jeldlést kapott
személyek kerilnek alfabetikus sorrendben.

Az egyes valasztasi csoportok jeloltlistain az elsé 6 (hat) legtobb jel6lést szerzett
jelolt nevét kell feltlintetni.

A jelolési szakaszban a jeloltek szama legalabb a 2 (kettd) fot el kell, hogy érje (a
tovabbiakban: minimum létszam). Amelyik valasztasi csoportban a jeldltek szama
nem éri el a minimum |étszamot, abban a valasztasi csoportban a jel6lési idészak
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befejezését koveté 3 (harom) munkanapon belil ismét le kell folytatni a jelolési
eljarast a hianyzé jelolti létszamra vonatkozdan. Az eljarast addig Kkell
megismételni, ameddig a minimum létszamot nem éri el a jel6ltek szama.

A jelolteket a Kari Valasztasi Bizottsag elndke elektronikus levélben értesiti, akik
harom napon belll nyilatkoznak arrdl, hogy a jel6lést elfogadjak-e. Nyilatkozat
hidnyaban a jel6lést elfogadottnak kell tekinteni.

A jeldltek nyilatkozattételi hataridejének lejartat kovetéen a Kari Valasztasi
Bizottsag haladéktalanul, jegyz6konyvbe foglalva véglegesiti a jeldltlistat, amelyet
kozzétesz a Kar honlapjan, és errdl tajékoztatja a Kar teljes allomanyat.

A szavazas rendje

23. §

A szavazas a jeloltlista kozzétételétél szamitott 5 (6t) munkanapon belll kerl
kiirasra.
A szavazads a Szavazatszedl Bizottsdg tagjai altal kari pecséttel hitelesitett
szavazolapon, titkosan torténik. A szavazolap kiaddsat a Szavazatszedd Bizottsag
tagja a valasztasi névjegyzéken regisztralja, a szavazo pedig alairasaval tanusitja
annak atvételét.
A szavazatok leadasa a Kar hivatalos helyiségében, a dékan altal kijelolt helyen
torténik.
A valasztasra jogosultak szavazolapjaikat lezart urnaba helyezik.
A szavazdlap tartalmazza a Nemzeti Ko6zszolgdlati Egyetem fejlécét, a
,Szavazélap” feliratot, a valasztds megnevezését, a valasztdsi csoport
megnevezését, a jeldltek nevét alfabetikus sorrendben, a Viztudomanyi Kar
pecsétjét, a valaszthatd személyek szamat, a jelolés modjat.
Minden szavazdé a sajat valasztasi csoportjanak szavazdlapjat tolti ki, kizardlag
azon jogosult szavazatot leadni. Minden szavaz6 1 (egy) személyre szavazhat a
valasztasi csoportjaban.
Ervényesen szavazni a szavazdlapon a megvélasztani kivant jeldlt neve elé
helyezett négyzetbe irt ,X” vagy ,+" jellel lehet.
Ervénytelen a szavazat, ha a szavazélapon

a) a valaszthato tagok szamanal tobb név kerilt megjel6lésre;

b) eredetileg azon nem szerepl6 személy van feltlintetve;

c) egyetlen jelolt sem kerilt megjel6lésre;

d) a szavazé nem a (7) bekezdésben meghatarozott jel6lések egyikét

hasznalja.

A valasztas ideje alatt a Szavazatszedd Bizottsag két tagja a szavazas helyszinén
tartozkodik.
A szavazasra rendelkezésre allo id6 — amely legalabb 3 (harom), legfeljebb 5 (6t)
munkanap lehet - elteltével, vagy ha a valasztasi névjegyzéken szereplo
valamennyi személy leadta szavazatat, a Szavazatszedd Bizottsdg a szavazatokat
megszamlalja, Osszesiti és megklldi a Kari Valasztasi Bizottsag elntkének. A Kari
Valasztasi Bizottsag 0Osszegzi az eredményeket, majd megallapitja a valasztas
végeredményét.
A Kari Valasztasi Bizottsag elndke a valasztds eredményét jegyzOkdnyvben rogziti,
amelyet aldir a Szavazatszedd Bizottsag elndke is, és felterjeszti a Viztudomanyi
Kar dékanja részére.
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A valasztassal kapcsolatos jogorvoslati kérelmet a Kari Valasztasi Bizottsag
elndkének lehet benyljtani a valasztast koveté 3 (harom) napon beltl. A
kifogasnak tartalmaznia kell a szabalysértés megjeldlését, és annak bizonyitékait.
A Kari Valasztasi Bizottsdag a benyujtott kifogasrdl legkésébb a beérkezésétdl
szamitott masodik munkanapon belil dont.

A szavazas érvényessége, eredményessége

24. §

A szavazas érvényes, ha azon a szavazasra jogosultak tébb mint fele leadta
szavazatat, és a leadott szavazatok legaldabb haromnegyede érvényes. A szavazas
érvénytelensége esetén 10 (tiz) napon belll megismételt szavazast kell tartani. A
megismételt szavazas a résztvevék szamatol figgetlenil érvényes.

A KT tagjaiva az adott valasztasi csoportban a kapott szavazatok sorrendje szerint
a legtobb szavazatot elért jelolt valik. Valasztasi csoportonként 1 (egy) tag és 1
(egy) pottag valasztando.

Azonos szavazatszam esetén a jel6lések szama dont.

Péttagnak - a kapott szavazatok sorrendjében - az tekinthetd, aki az adott
valasztasi csoportban a megvalasztott tagot kdvetben a legtobb szavazatot kapta.

Zaro rendelkezések
25. 8

(1) Jelen ugyrendet a Viztudomanyi Kar Kari Tanacsa a 2023. november 28-i Ulésén
hozott, 41/2023. (11.28.) szamu hatdrozataval elfogadta.
(2) Az lgyrend az elfogadasat kévetd napon Iép hatalyba.

Kelt: Baja, id6bélyeg szerint

a Kari Tanacs titkara a Kari Tanacs elntke
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